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คู่มือส าหรบัประชาชน : การลงทะเบียนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบี้ยความพกิาร 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลละแม อ าเภอละแม จังหวัดชุมพร 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ก าหนดให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับ 
เงินเบ้ียความพิการ ณ ท่ีท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาหรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นก าหนดหลักเกณฑ์และมีสิทธิรับเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม 
ดังต่อไปนี้ 
 ๑. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดง 
ความประสงค์ขอรับเงินเบ้ียความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนาม 
คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี ในกรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ 
ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ 
หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 

วิธีการ 
 ๑. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการ ให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณียื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๒. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบ้ียความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ 
ท่ีผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบแล้ว 
 ๓. กรณีคนพิการที่มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายท่ีอยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงิน 
เบ้ียความพิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลละแม อ าเภอละแม 
จังหวัดชุมพร 86170 โทร. 0 7763 0812 
www.lamae.go.th ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุด 
ต้ังแต่เวลา 0๘ : ๓๐ น.- ๑๖ : ๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 นาท ี

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการหรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ 
พร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ:-) 

20 นาที ส านักปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบล

ละแม 

2 การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
(หมายเหตุ:-) 

10 นาที ส านักปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบล

ละแม 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

1 บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง     1  ชุด 
ส าเนา        ๑   ชุด (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
(หมายเหตุ:-) 

2 ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง     ๑   ชุด 
ส าเนา        ๑   ชุด (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
(หมายเหตุ:-) 

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีทีผู่้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยัง 
ชีพผู้พิการผ่านธนาคาร) 
ฉบับจริง     ๑   ชุด 
ส าเนา        ๑   ชุด (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
(หมายเหตุ:-) 

4 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้ดูแล
คนพิการผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี (กรณียื่นค าขอแทน) 
ฉบับจริง     ๑   ชุด 
ส าเนา        ๑   ชุด (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
(หมายเหตุ:-) 

5 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล 
แล้วแต่กรณี (กรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซ่ึงมีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือ
คนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี การยื่นค าขอแทน
ต้องแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว) 
ฉบับจริง     ๑   ชุด 
ส าเนา        ๑   ชุด (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 
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ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

       ไม่มีค่าธรรมเนียม 0.00 บาท 

 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1 ล านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลละแม 0 7763 0812  

www.lamae.go.th  

 
กฎหมายหรือระเบียบที่เก่ียวข้อง: 
๑. พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
๒. พระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ.๒๕๕๐ 
๓. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครอง 
    ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
๔. ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติ 
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